ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE GUATAMBU

INSTRUGAO NORMATIVA C. I. N° 01/2021

Estabelece controles internos relativos aos
Procedimentos para Liquidagao de Despesas.

FUNDAMENTO LEGAL

A CONTROLADORIA INTERNA DO MUNICIPIO DE GUATAMBU,
no uso de suas atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo inciso IV do art. 8° da Lei
Complementar n. 129 de 23 de Dezembro de 2019, e demais legais, considerando
que constitui atribuicdo do Sistema de Controle Interno padronizar os conceitos,
definigbes, regras e procedimentos a serem observados por todas as Secretarias e
orgaos vinculados ao Poder Executivo do Municipio de Guatambu (SC), na
padronizagdo aos procedimentos para liquidagao de despesas;

RESOLVE expedir a seguinte Instrugdo Normativa:

| - DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° A presente Instrugdo Normativa disciplina os procedimentos
de liquidagao, fixando os controles necessarios a segunda fase de realizagdo da
despesa, 0 pagamento.

Art. 2° Para fins desta Instrugao Normativa:

| - Liquidagdo da Despesa: consiste na fase seguinte a do
Empenho, quando a Administragdo verifica a existéncia de direito adquirido pelo
credor, identificando, assim, a origem e objeto que deve ser pago, a importancia
exata a pagar, bem como a quem se deve pagar a importancia para extinguir a
obrigacao.

No caso de fornecimento de materiais ou prestado de servigos,
representa o conhecimento, pela Administracdo, de que o bem foi entregue ou o
servigo prestado, conforme estabelecido no art. 63, § 1° e 2°, da Lei Federal n.

4320/1964.
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Il - DA FORMALIZAGAO DA LIQUIDAGAO

Art. 3° As de Liquidagbes de Despesas, além do respectivo
documento fiscal, deverdo conter documentos obrigatérios de acordo com sua
caracteristica de despesa, observadas as regras a seguir:

| — Para compras e servigos comuns e patrimoniais, 0 comprovante
de liquidagdo sera atestado pelo carimbo do responsavel da Secretaria ou
Departamento, datado e assinado com nome legivel;

Il — Para obras e servigos de engenharia, ou ainda aqueles servigos
que tenham Anotacgdo de Responsabilidade Técnica, o comprovante sera o Boletim
de medigdo datado e assinado por responsavel técnico, juntamente anexado todas
as Certiddes validas da prestadora dos servigos;

Art. 4° A confirmag&o da despesa pelo 6rgdo requisitante deve ser
realizada de forma objetiva, informando que o material solicitado foi entregue ou o
servico prestado de acordo com as especificagdes contratadas, mencionando o
periodo da sua realizagao.

Il - DOS PONTOS DE CONTROLE

Art. 5° A liquidagéo da despesa deve contemplar, a conferéncia dos
seguintes pontos de controle:

a) no documento fiscal:

1 — Conferir a autenticidade, no caso de NFs Eletronicas (XML);

2 — Verificar se a data de emiss&do da NF é posterior a realizagéo da
despesa;

3 - Discriminagéo dos servigos de acordo com o objeto contratado,
informando o periodo e o nimero da folha de medigao/parcela, conforme o caso;

b) na Nota de Empenho:

1 — Valor de liquidagéo igual ao do documento fiscal de cobranga;

2 — Conferéncia de aliquotas e destaque de retengdes, se for o
caso, conforme caracteristicas da despesa.

IV - DISPOSICOES FINAIS

Art. 6° Somente serdo aprovadas as liquidagdes que atenderem a

todas as formalidades legais descritas no art. 5° desta Instrugdo Normativa.
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Art. 7° A Instrugdo Normativa é obrigatéria para todos os 6rgdos e
agentes publicos, os quais integram o Sistema de Controle Interno da Administragao

Publica Municipal.

Art. 8° Caso haja alguma desconformidade no processo de
liquidagdo, o mesmo devera ser devolvido ao Orgdo de origem, com o detalhamento
do problema que impediu a liquidagao.

Art. 9° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua

publicagao.

Guatambu — SC, 07 de julho de 2021.

M e Menoncin
gntrole Interno
AL PIVA TAMARKMATTE MENONCIN

Prefeito Controladoria Geral do Municipio
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