GUATAMBU

INSTRUCAO NORMATIVA N. 01/2023

ESTABELECE REGRAS PARA O ENVIO DE
DECLARACAO DO IMPOSTO DE RENDA,
FISCALIZAGAO DE EVENTUAL CRESCIMENTO
PATRIMONIAL INCOMPATIVEL, DETERMINA
O SIGILO DAS INFORMAGOES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

LUIZ CLOVIS DAL PIVA, Prefeito de
Guatambu, Estado de Santa Catarina, no uso
de suas atribuicdes legais conferidas pela Lei
Organica de Guatambu, €;

Considerando o disposto no art. 13, caput e § 2° da Lei de Improbidade
Administrativa - LIA (Lei n. 8.429/92), com redacao alterada pela Lei n. 14.120, de
2021;

Considerando a necessidade de apresentacao de declaragao de bens e valores que
constituem o patrimonio no ato da posse e exercicio, consoante ao disposto no § 4°
do art. 14 da LC n. 004/2001 — Estatuto do Servidor Publico Municipal;

Considerando a necessidade de atualizacao anual da declaragao de bens, assim como
no momento em que o agente publico deixar o exercicio do mandato, cargo, emprego
ou funcao;

Considerando a penalidade de demissao, sem prejuizo de outras san¢des cabiveis, ao
agente publico que se recusar a prestar a declaracao dos bens que se refere o caput
do art. 13 da Lei n. 8.429/92;

Considerando o conceito de agente publico definido na Lei n. 8.429/92, em que é todo
aquele que presta qualquer tipo de servico ao Estado, que exerce fungbes publicas, no
sentido mais amplo possivel dessa expressao, significando qualquer atividade publica;

Considerando o disposto na Instrucao Normativa n. 02/2021, da Controladoria Interna
do Municipio de Guatambu, igualmente na necessidade de adequacdao e
complementacao do ciclo de envio de informagoes e fiscalizacao;

Considerando a instauragdo do Procedimento Preparatério n. 06.2022.00003435-0, do
Ministério Publico de Santa Catarina, mediante atuacao da 102 Promotoria de Justica
da Comarca de Chapecd;

Considerando o compromisso da Administragao Municipal,
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RESOLVE, com base na Lei de Improbidade Administrativa, expedir a seguinte
Instrucao Normativa:

Art. 19 Fica criado, no ambito do Poder Executivo Municipal, o ciclo de comprovacao
anual de renda de agente publico, compreendendo o envio de informagdes; analise
das informagoOes; diligéncia acerca das informacOes; e arquivamento ou envio aos
orgaos externos para apuragao de crescimento patrimonial incompativel.

§ 12 A administracdo assegurara, mediante a adogdo de todos os meios necessarios, o
sigilo das informacgOes prestadas, consoante ao exposto no inciso III do art. 6° da Lei

de Acesso a Informacao (Lei n. 12.527/2011).

§ 2° O acesso as informagdes ficara restrito a Controladoria Interna do Municipio,
representada pelo Controlador Interno, diante de suas competéncias.

§ 3° O Controlador Interno poderd, resguardado o sigilo do contetdo, delegar fungdes
que digam respeito somente as diligéncias.

Art. 2° O envio da Declaracdo de Imposto de Renda de Pessoas Fisicas — DIRPF, sera
entregue até o dia 31 de julho de cada ano.

§ 1° Em caso de inexisténcia de DIRPF, fica o agente publico obrigado a preencher a
Declaracdo de Bens, mediante utilizacao do formulario disponibilizado.

§ 29 A Controladoria Interna do Municipio definird o modelo de declaracdo a ser
utilizada, no prazo de trinta (30) dias, a contar da publicagao desta.

Art. 39 S3o as fases do ciclo de comprovacao de renda:

I — Envio de informacoes:

a) Compete ao servidor publico municipal, observado o prazo disposto no art. 2°
desta instrucao, enviar a DIRPF;

b) O envio ocorrerda mediante o acesso ao Portal do Servidor, disponivel em
https://www.guatambu.sc.gov.br — Portal do Servidor — Envio Declaracao Bens;

C) O Departamento de Gestdo de Pessoas prestara auxilio e instrucdo no acesso
da plataforma.
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II — Analise das informacoes:

a) A Controladoria Interna do Municipio realizara andlise da Declaragdo de
Bens/DIRPF;

III — Diligéncia

a) Diante da existéncia de indicios de acréscimo patrimonial incompativel com os
proventos recebidos serao adotadas medidas complementares consistentes em:

(i) Requisitar esclarecimentos nao existentes da DIRPF;

b) A requisicdo observara o sigilo das informacgdes, assim como ocorrera mediante
procedimento discreto;

C) O prazo para prestar os devidos esclarecimentos é de 10 dias Uteis;

d) A Controladoria Interna do Municipio definira a forma de envio das informagdes
complementares, sem, contudo, afastar-se da proibicao de divulgagao do
conteudo.

IV — Arquivo

a) Recebidas as informacbes complementares, nao havendo alteragdes
significativas, os documentos serao arquivados no sistema.

V — Envio para o MPSC

a) Recebidas as informacOes complementares, em caso de aparente
enriquecimento ilicito, a Controladoria Interna do Municipio, representada pelo
Controlador Interno, oficiara ao Ministério Publico de Santa Catarina, para que
promova a instauragao de investigacdo tendente a apurar a possivel pratica de
ato de improbidade administrativa prevista no art. 99, inciso VII, da Lei n.
8.492/92.

Art. 4° Fica vedado aos agentes publicos responsaveis pelo procedimento da presente
instrucao a divulgacao do teor das declaracdes de imposto de renda recebidas, de
modo a ser assegurado, aos agentes publicos municipais, o sigilo fiscal sob seus bens
e rendimentos.
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Paragrafo unico. O descumprimento do disposto no caput deste artigo sera apurado
mediante procedimento disposto na Lei Complementar n. 004/2001.

Art. 5° A falta de envio da DIRPF no prazo previsto sera comunicada ao Ministério
Publico, na forma do item n. III, do art. 3°.

Paragrafo Unico. A falta de envio sera apurada mediante a instauracao de
Procedimento Administrativo.

Art. 6° A Controladoria Interna do Municipio podera rever os termos da presente
instrucao, sugerindo ao Chefe do Poder Executivo alteragdes, desde que nao implique

no descumprimento do Termo de Ajustamento de Conduta.

Art. 70 O Departamento de Gestao de Pessoas auxiliara naquilo que lhe couber,
adotando medidas complementares para assegurar o sigilo e arquivo das informagoes.

Art. 89 Compete ao Assessor de Divulgacao dar ampla publicidade ao teor e prazos da
presente instrugao.

Art. 99 Fica revogada a Instrucao Normativa n. 02/2021.
Art. 10. A presente Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Guatambu/SC, 31 de janeiro de 2023.

LUIZ CLOVIS DAL PIVA
Prefeito Municipal
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ANEXO I

CICLO

01 02
ENVIO DAS ANALISE DAS
INFORMAGOES INFORMAGOES

04 03

ARQUIVO OU DILIGENCIA

ENVIO AO MPSC
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ANEXO 11

1. O sistema de envio das declaracoes é o FOLHA WEB, também utilizado
para emissao de folha de pagamento, disponivel em: www.guatambu.sc.gov.br —
Portal do Servidor — Menu: Envio Declaracao Bens.

2. A consulta das declaracoes ficara disponivel em:
www.guatambu.sc.gov.br — Portal do Servidor — Menu: Consulta Envio Declaracao
Bens.

3. O prazo para envio é até 31 de julho de cada ano.

4. O Controle Interno disponibilizara modelo de Declaracao de Bens.

5. Os dados e informagdes somente serao arquivados no sistema.
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