ESTADO DE SANTA CATARINA
CONTROLADORIA MUNICIPAL DE GUATAMBU

INSTRUCAO NORMATIVA 01/2024

Estabelece controles internos e procedimentos relativos
ao gerenciamento da frota de maquinas, veiculos e
equipamentos em geral, na Administracdo Publica
Municipal, &mbito do Poder Executivo Municipal.

A Administragdo Publica Municipal deve observar e manter processos € controles internos pré-
estabelecidos para realizar o gerenciamento da frota de méaquinas, veiculos e equipamentos em geral,
em atendimento aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, e eficiéncia,
dispostos no Artigo 37 da Constitui¢do Federal, objetivando:

a) Padronizar, uniformizar, disciplinar a identificacdo, guarda, conservagdo e utilizagdo dos
equipamentos
b) Controlar abastecimentos, o uso de pegas, pneus e etc.

Encontra-se amparo também: Lei Federal n° 9.503 de 23 de setembro de 1997 — Cédigo de
Tréansito Brasileiro; Na Lei Federal n° 4, 320 de 17 de marco de 1964; nos artigos 31, 70 e 74 da
constituicdo Federal, além de outras normas que venham assegurar o cumprimento dos principios
inerentes, bem como, Legislagdo Municipal e Disposi¢do do Tribunal de Contas de Santa Catarina.

DA IDENTIFICACAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 1°. A frota de veiculos publicos do Municipio de Guatambu transitara, obrigatoriamente,
portando placas brancas de acordo com os modelos estabelecidos pelo Conselho Nacional de
Transito - CONTRAN.

Paragrafo tunico - Os veiculos proprios portardo, obrigatoriamente, seu nimero de patriménio
afixado nas colunas da porta dianteira de cada veiculo.

Art. 2°. Todos os veiculos da frota municipal deverdo estar devidamente identificados com plotagem
do bras@o do Municipio ou secretaria correspondente, e serdo identificados:

I - Nas suas portas dianteiras, por meio de adesivos de fundo branco, constando o Brasdo com a
inscri¢do “Municipio de Guatambu” e o nome do Orgdo ao qual estd lotado, em caracteres, sem
abreviagdes, na cor preta. Em baixo, em caracteres também de cor preta em fundo branco, o texto
"Uso exclusivo em servigo", tudo conforme modelo constante do Anexo II desta Instrugio
Normativa;
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DO GERENCIAMENTO E CONTROLE DA FROTA DE VEICULOS, MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS EM GERAL

Art. 3°. Todas as maquinas, veiculos e equipamentos, que compdem o patriménio publico, somente
podem ser utilizados para a execugdo de servigo publico e programas instituidos por Lei, proibida a
utilizagdo para outras finalidades e/ou interesses particulares.

Paragrafo anico: O uso indevido destes equipamentos publicos é passivel de aplicagdo de penas
disciplinares e sang¢des civis e administrativas aos responsaveis/envolvidos, conforme cada caso.

Art. 4°. E obrigatério o controle de entrada e saida dos veiculos, méquinas e equipamentos em geral,
do patio da Secretaria onde os mesmos estdo alocados, com a identificagdo do motorista,
devidamente habilitado e autorizado a dirigir, de forma a exigir e registrar os destinos e demais
dados necessarios ao controle da frota, desde que autorizado, por escrito, pelo respectivo Secretario
ou servidor designado pelo mesmo.

Art. 5°. Fica vedada a troca de qualquer veiculo, entre as secretarias, sem a prévia autorizagdo do
Gestor Municipal.

Paragrafo unico: a transferéncia de veiculos, maquinas e equipamentos em geral de uma secretaria
para outra, mediante solicitagdo onde conste identificagdo completa do bem, niimero do patriménio e
motivo da transferéncia.

Art. 6°. A Secretaria de Administragdo € responsavel por:

I.  Manter cépia de todos os documentos dos veiculos;
II. Manter cdpia das carteiras de habilitacdo dos condutores;
III.  Providenciar e controlar os licenciamentos anuais;
IV. Acompanhar o vencimento das apoélices de seguros, e solicitar renovag@o, observada as
exigéncias legais para contrata¢do de seguros;
V. Gerenciar contratos de lavacdo, lubrificantes, combustiveis, respeitada as atribuigdes do
referido fiscal de contrato, bem como outras despesas contratadas, relacionadas a frota.
VI. Realizar consulta trimestral ao drgdo competente quanto ao vencimento € a pontuagdo de
penalidades registradas em cada carteira de habilitagdo dos condutores.

DO CONTROLE DE HORAS MAQUINAS

Art. 7°. O contribuinte ao solicitar a prestacdo de servigos prevista em Lei, formalizara o pedido na
secretaria responsavel.

Paragrafo tnico: ¢ de responsabilidade da secretaria verificar o atendimento dos requisitos
nccessarios antes de protocolar o pedido para a realizagdo do servigo.
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Art. 8°. Ap6s protocolar o pedido é gerado a ordem de servigo que é encaminhado para o operador
de maquinas.

Art. 9°. O deslocamento das maquinas e equipamentos em geral, serd efetuado mediante ordem de
servigo, e devera ser registrada no diario de bordo a saida da garagem da prefeitura até a propriedade
de realizagdo do servigo, registrada o inicio da prestacdo de servico e o fim, assim como, o
deslocamento da propriedade até o retorno para garagem.

Paragrafo tnico: é de responsabilidade do operador de maquinas realizar o preenchimento do diario
de bordo de forma legivel, no inicio e no fim de cada servigo, e, verificar a sequéncia correta do
horimetro.

Art. 10°. Apos a realizagdo do servigo, o operador de maquinas entregara o diario de bordo dos
servigos realizados na secretaria municipal. A secretaria vai conferir os dados e a sequéncia correta
para realizar o langamento.

Paragrafo tnico: a secretaria devera efetuar o langamento do servigo no sistema, em até 5 (cinco)
dias apds a realizagdo do servigo.

DO DIARIO DE BORDO

Art. 11°. Dentro de cada veiculo constara um Diario de Bordo (Anexo I) que devera ser preenchido
pelo condutor do veiculo sempre que for utiliza-lo, e devera ser entregue, preenchido e assinado pelo
Secretario da pasta, até o quinto dia util do més subsequente ao més competéncia, a Controladoria

Interna Municipal.

Paragrafo dnico: O deslocamento dos veiculos, maquinas e equipamentos em geral, serd efetuado
mediante autorizacdo do responsavel, devendo constar no registro de movimenta¢do, Diario de
Bordo, (Anexo I) o tipo de equipamento, a placa, nome do condutor, data e hora de saida e chegada,
destino, nome do solicitante e quilometragem de saida e chegada, ou horimetro.

Art. 12°. Os condutores deverdo se limitar a executar o percurso preestabelecido pelo secretério,
sendo proibido o desvio para qualquer outro, exceto em casos excepcionais, nos quais a mudanga de
itinerario ou de servigo devera ser autorizada pelo responsavel pela coordenagdo e organiza¢do de
servigos, com a devida anotagdo no diario de bordo.

Art. 13°. Os condutores deverdo efetuar a verificacido diaria nos veiculos, maquinas e equipamentos
sob sua dire¢@o ou responsabilidade, no inicio e final do expediente, e comunicar quaisquer falhas ou
defeitos verificados, efetuando o registro de observacdo no Diario de Bordo visando providenciar em
tempo habil, o imediato ajuste e/ou conserto, com supervisdo e orientagdo da Secretaria competente.

Art. 14°. Os dados e informagdes constantes no diario de bordo de veiculos, os dados da planilha de
controle dos gastos mensais com abastecimento, assim como outros gastos com manutengido Serao
registrados no sistema informatizado de controle de frotas, para emissdo de relatorio mensal, que
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permita identificar o custo de manutengdo de cada veiculo, do km rodado e consumido ou hora
trabalhada.

DO USO DOS VEICULOS

Art. 15°. Compete aos Condutores dos veiculos:
I. Zelar pelo bom funcionamento do veiculo, manter limpo e organizado;
II. Informar ao Secretario da pasta sobre o vencimento da documentagédo do veiculo;

III. Preencher o Diario de Bordo existente no interior do veiculo e entrega-lo mensalmente ao
Secretario da pasta;

Art. 16°. A solicitagdo das maquinas, veiculos, e equipamentos para servigos locais, dentro dos
limites do Municipio, devera ser efetuada, preferencialmente, com antecedéncia de 24 horas, através
do responsavel pela coordenag@o e organizagdo de servigos, por ordem de prioridade, informando:

I - Itineréario a ser cumprido, data, horario e permanéncia no local de destino
I - Motivo da viagem e utilizagdo

III - Numero de passageiros, discriminagdo do material ou do equipamento;
IV — Nome(s) do(s) passageiro(s) e respectivo(s) telefone(s).

Art. 17°. A conducdo das méquinas, veiculos, e equipamentos somente poderd ser realizada por
profissional habilitado, titular do cargo de motorista ou servidor, devidamente habilitado e
autorizado, que detenha a obrigacdo respectiva em razdo do cargo ou da funcdo que exerca.

§ 1° Os servidores publicos municipais, no interesse do servigo € no exercicio de suas prdprias
atribui¢des, em carater temporario e excepcional, quando houver insuficiéncia de servidores
ocupantes do cargo de motorista, poderdo dirigir veiculos oficiais, de transporte individual de
passageiros, desde que possuidores da Carteira Nacional de Habilitagdo e devidamente autorizados
pelo dirigente maximo do 6rgéo ou entidade a que pertengam.

§ 2° Ao condutor de veiculo, sob qualquer pretexto, ¢ vedado afastar-se do mesmo enquanto ndo
estiver regularmente estacionado e devidamente trancado, exceto veiculo ambuléncia junto as
Unidades de Saude.

§ 3° Fica proibido ao condutor de veiculo, ceder a direcdo a terceiros.

Art. 18°. Nao ¢ permitido fumar nem permitir que outros fumem no interior do veiculo publico.

Art. 19°. Nao ¢é permitido ao dirigir o veiculo:

I - com o brago do lado de fora;
IT - transportando pessoas, animais ou volume a sua esquerda ou entre os bragos e pernas;
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III - com incapacidade fisica ou mental temporaria que comprometa a seguranga do transito;

IV - usando calgado que ndo se firme nos pés ou que comprometa a utilizagdo dos pedais;

V - com apenas uma das méos, exceto quando deva fazer sinais regulamentares de brago, mudar a
marcha do veiculo, ou acionar equipamentos e acessorios do veiculo;

VI - utilizando-se de fones nos ouvidos conectados a aparelhagem sonora ou de telefone celular;
VII — falar no telefone celular.

Art. 20°. E vedado o uso de Veiculos de Servigo da frota da Administragio do Municipio para:

I - Fazer transporte coletivo ou individual de servidor publico, da residéncia para o servigo e vice-
versa, exceto na hipdtese de viagem a servi¢o, devidamente autorizada;

II - Fazer o transporte de pessoas estranhas ao servi¢o publico, salvo no caso de interesse publico;

III - Em qualquer atividade de caréter particular;

IV - Transitar, sob qualquer pretexto, sem que o veiculo atenda as condi¢des exigidas pela legislacdo
de transito vigente;

V - Transitar fora dos dias e horarios estabelecidos em regulamento préprio, salvo autorizag@o do
Secretario da pasta;

VI - Transitar sem portar documentacgéo e equipamentos exigidos pela legislagdo vigente;

VII - Ser conduzido e/ou utilizado por servidor publico quando afastado, por qualquer motivo, do
exercicio da respectiva fungdo ou que ndo esteja devidamente autorizado para a condugdo de
veiculos;

VIII - Desvio e guarda em residéncias particulares.

Art. 21°. A proibigdo descrita no inciso V do artigo anterior, ndo se aplica aos veiculos utilizados em
Servigo de Urgéncia e Emergéncia, tais como ac¢des de Assisténcia Social e Saude, assim como 0s
caracterizados como ambuléancia e de fiscalizacao.

Art. 22°. Nenhuma maquina, veiculo, ou equipamento podera deslocar-se sem a documentacio legal
e sem o perfeito funcionamento do hodémetro, luzes e freio.

Art. 23°. Encerrada a circulagdo didria, os veiculos, maquinas, e equipamentos, deverdo ser
recolhidos ao patio da Secretaria onde estdo alocados, obedecendo o horario de expediente definido.

Paragrafo unico. Somente com autorizagdo do Secretario da pasta, dos Chefes imediatos, ou por
delegacdo dos mesmos a servidor autorizado, os veiculos, as maquinas, € equipamentos poderdo
permanecer no local da obra ou servico, desde que, comprovada sua necessidade.

Art. 24°. As maquinas, caminhdes e equipamentos devem ser utilizados de acordo com as
recomendagdes do fornecedor e da fabrica.

Art. 25°. E obrigatério, pelos Condutores e pela Administragio Publica Municipal, o fiel
cumprimento de todas as exigéncias estabelecidas pela Lei Federal n° 9.503, de 23 de setembro de
1997, Cédigo de Transito Brasileiro.
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DA POLITICA DISCIPLINAR PARA OS MOTORISTAS / CONDUTORES

Art. 26°. A Carteira Nacional de Habilitagdo devera ser compativel ao tipo de veiculo que o condutor
ira utilizar, conforme a Lei n°® 9.503, de 23/09/97, a saber:

I - Categoria A - condutor de veiculo motorizado de duas ou trés rodas, com ou sem carro lateral;

II - Categoria B - condutor de veiculo motorizado, ndo abrangido pela categoria A, cujo peso bruto
total ndo exceda a trés mil e quinhentos quilogramas e cuja lotagdo ndo exceda a oito lugares,
excluido o do motorista;

ITI - Categoria C - condutor de veiculo motorizado utilizado em transporte de carga, cujo peso bruto
total exceda a trés mil e quinhentos quilogramas;

IV - Categoria D - condutor de veiculo motorizado utilizado no transporte de passageiros, cuja
lotagdo exceda a oito lugares, excluido o do motorista;

V - Categoria E - condutor de combinagdo de veiculos em que a unidade tratora se enquadre nas
categorias B, C ou D e cuja unidade acoplada, reboque, semirreboque, trailer ou articulada tenha
6.000 kg (seis mil quilogramas) ou mais de peso bruto total, ou cuja lotagdo exceda a 8 (oito)

lugares.

Art. 27°. O trator de roda, o trator de esteira, o trator misto ou o equipamento automotor destinado a
movimentagdo de cargas ou execugdo de trabalho agricola, de terraplenagem, de constru¢do ou de
pavimentagdo s6 podem ser conduzidos na via publica por condutor habilitado nas categorias C, D
ou E.

Art. 28°. O trator de roda e os equipamentos automotores destinados a executar trabalhos agricolas
poderdo ser conduzidos em via publica também por condutor habilitado na categoria B.

Art. 29°. Os condutores dos veiculos do Municipio devem obedecer a Lei 9.503 (Cédigo de Transito
Brasileiro), de 23 de setembro de 1997.

Art. 30°. O condutor de veiculo pertencente a frota do Municipio de Guatambu, quando se envolver
em acidente de transito, com ou sem vitima, devera, necessariamente, adotar os seguintes
procedimentos, ainda no local:

I — Preferencialmente solicitar a presenga da viatura de fiscalizagdo de transito municipal da
localidade que ocorrer o acidente, ou érgéo da Policia Militar do Estado que ocorrer o acidente, a fim
de proceder a ocorréncia do acidente comunicando, necessariamente, tratar-se de "veiculo oficial".
Se o acidente tiver vitima este item torna-se obrigatorio;

II - Permanecer no local do acidente mantendo o veiculo na posi¢do original, até a remog¢@o do
veiculo sinistrado o que somente podera ser efetuada pela autoridade de transito responséavel pela
ocorréncia ou a sua ordem;

I1I - Comunicar o ocorrido ao Orgéo onde o servidor e o veiculo envolvido estiverem lotados;

IV - Acompanhar a autoridade de transito responsavel pela ocorréncia, prestando as informagdes
necessarias a garantir a veracidade e lisura dos dados levantados, caracteristicas e circunstancias do
acidente.

Paragrafo Unico - No caso de acidente de transito sem vitima, o condutor do mesmo deve adotar as
providéncias necessarias para a remo¢ao do veiculo do local, quando for necessaria tal medida para
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assegurar a seguranga € a fluidez do transito, conforme determina o Art. 178 do Cédigo de Trénsito
Brasileiro.

Art. 31°. Nos casos previstos no art. 29, a Administragdo Piiblica devera instaurar procedimento
administrativo para apurar a responsabilidade do servidor condutor a fim de subsidiar possivel
ressarcimento dos dados ao erario ou a terceiros.

§ 1° Nos casos de sinistro, com ou sem danos a terceiros, onde se constatar a culpabilidade por
negligéncia, ou imprudéncia por parte do condutor, este sera responsabilizado administrativamente,
observado o devido processo legal, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal cabivel.

§ 2° Concluido os procedimentos administrativos, laudo pericial ou processo de tomada de contas
especial, quando constatada a culpabilidade do condutor e quantificado o dano ao erario publico, este
respondera pelos danos causados, pelas avarias e quaisquer prejuizos resultantes do acidente.

§ 3° Na hipétese do § 2° do caput deste artigo, a Comissdo ou servidor responsavel pelo
procedimento administrativo, por determinagdo do Chefe do Poder Executivo, encaminhara cdpia da
conclusio do processo para a Secretaria de Recursos Humanos, para que seja providenciado o
desconto em folha de pagamento, no salario do servidor envolvido, atendendo na forma, ao que
dispde do Estatuto dos Funcionarios Publicos do Municipio.

Art. 32°. No caso de acidente provocado por dolo ou culpa, além do servidor responséavel pelo
veiculo, respondera pelo dano causado, sem prejuizo das sangdes disciplinares cabiveis previstas
nesta Instru¢do Normativa:

I - O condutor do veiculo, ndo autorizado, quando servidor publico;
II - O encarregado da garagem responsavel pela fiscalizacdo da saida do veiculo que entregar a
dire¢do do mesmo a pessoa ndo autorizada na forma desta Instrugdo Normativa.

DAS MULTAS DE TRANSITO DOS VEIiCULOS

Art. 33°. O condutor de veiculo da frota municipal é o responsavel pelas infragdes previstas no
Codigo de Trénsito Brasileiro e em seu regulamento, decorrentes de atos praticados na diregdo do
veiculo.

Art. 34°. O pagamento de multas advindas de infra¢des de transito cometidas por servidores quando
da condugao de veiculos de propriedade do Municipio ¢é de inteira responsabilidade do Municipio, o
qual também compete adotar as medidas necessarias visando ao ressarcimento da despesa ao erario
por parte do responsavel pela infracio.

Art. 35°. E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Administragio no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, a contar do recebimento da notificagdo, comunicar e encaminhar os Autos de Infragdes ao

Secretario da pasta onde estio lotados os veiculos e os condutores, e ainda o seguinte procedimento:

I.  Identificagdo do condutor responsavel pela infragao;
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Art. 36°. Compete a Secretaria de lotagdo do veiculo no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da notificagdo emitida pela Secretaria de Administragdo:

I.  Proceder a notificacdo pessoal ao condutor infrator ou responsavel pela manutengdo do
veiculo quando for o caso, para que este se manifeste, por escrito, quanto a sua decisdo de
acatar a autuagdo ou apresentar recurso junto ao C)rgﬁo competente;

II. Depois de garantido ao condutor o direito ao contraditério e ampla defesa, existindo o valor a
pagar, encaminhar para a Secretaria Municipal de Recursos Humanos, de uma copia da
infracdo anexada ao Oficio, autorizando o desconto em folha do valor da multa, no saléario do
condutor/servidor autuado, nos termos do Estatuto dos Funcionarios Publicos do Municipio
de Guatambu.

Art. 37°. O condutor infrator ou responsavel que dispensar a Defesa Prévia e assumir diretamente a
responsabilidade da infragdo e o 6nus da mesma, efetuard o ressarcimento da multa através de
pagamento em parcela tinica ou parcelado, mediante instrumento legal cabivel.

Art. 38°. O condutor que se recusar a pagar o Auto de Infragdo, apds ter-se utilizado de todas as
garantias dos principios do contraditorio e da ampla defesa, que lhe sdo cabiveis, e tiver contra si a
caracterizagdo de infragdo, o pagamento da multa, responderé a processo Administrativo disciplinar,
até a decisdo final.

DOS ABASTECIMENTOS

Art. 39°. Os abastecimentos deverdo ser realizados em postos ou distribuidoras, vencedores de
processo licitatério realizados pela Administragdo Municipal, cujo combustivel devera ser
compativel com o licitado, observado os seguintes procedimentos:

I — Solicitar a requisi¢@o especifica para a realizagdo do servigo/fornecimento do produto;

II - Preencher a ficha de controle constante no diario de bordo;

III - entregar a segunda via da requisi¢do juntamente com o cupom e nota fiscal do fornecedor,
devidamente assinados, ao setor responsavel pelo controle para os devidos langamentos;

IV — Para os abastecimentos em tanques de combustiveis instalados na Secretaria de Transportes
Obras e Servigos Urbanos, entregar relatorio de controle de abastecimento, ao setor responsavel pelo
controle para os devidos langamentos;

V - Ao realizar o abastecimento de maquinas, o condutor deve informar identificagdo, numero do
patriménio e horimetro;

VI - Ao realizar o abastecimento de veiculos, o condutor deve informar a placa a identificagdo e a
quilometragem;

VII - Ao realizar o abastecimento, o condutor deve exigir, o prego cobrado pelo combustivel
conforme contrato.

Paragrafo unico — em casos de viagens o condutor devera abastecer o veiculo no fornecedor
contratado antes da saida, e caso o combustivel seja insuficiente para o retorno, podera abastecer no
decorrer da viagem, devidamente autorizado sob o regime de adiantamento, conforme disposig@o
legal.
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Art. 40°. A Secretaria Municipal de Administragdo emitird relatrios mensais de consumo de
combustivel, para conferéncia do documento fiscal emitido pela empresa fornecedora.

DA MANUTENCAO DE VEICULOS

Art. 41°. Qualquer manutengdo e/ou compra de peca, equipamento ou acessorio devera ser
obrigatoriamente requisitada ao setor de compras, pela Secretaria competente onde o veiculo estd

alocado.

Art. 42°. Qualquer servico ou compra de peca, equipamento ou acessoério relacionados a frota de
veiculos, maquinas e equipamentos, devera obrigatoriamente observar as disposi¢des legais da Lei
Federal n° 8.666/93 ou a 14.133/21 quando implementada e das fases da despesa previstas Lei n°
4.320/64.

§ 1° A administragdo da contratagcdo de servigos ou aquisi¢do de pegas, relacionadas a frota do
Municipio, é de responsabilidade da Secretaria Municipal de Administracéo.

§ 2° No caso de veiculos novos e seminovos, que estejam em garantia, a revisdo/manuten¢do devera
ser realizada em concessiondria autorizada pelo fabricante, e nas datas e quilometragens estipuladas
no momento da aquisi¢@o, e nos demais casos em oficinas terceirizadas, mediante autorizacdo prévia
da Secretaria Municipal de Administragio.

§ 3° Cada Secretaria Municipal, é responsavel por acompanhar/promover as manutengdes rotineiras,
visando manter os veiculos em perfeitas condi¢des de uso e funcionamento para o atendimento aos
usudrios, de forma segura, bem como para viabilizar a reducdo de gastos relativos a manutengio
corretiva.

§ 4° A aplicacdo das medidas preventivas, que compreende o conjunto de condutas, verificagdes e
medidas periddicas que objetivam manter o regular funcionamento de veiculos, assegurando
seguranca e qualidade, conforme padrdes e normas técnicas aplicaveis e atingir resultados ideais e
extensdo da sua vida 1util devem ser executados em no minimo duas vezes ao ano conforme
calendario estabelecido pelo Orgéo de lotagio do veiculo.

DO SISTEMA INFORMATIZADO DE FROTAS
Art. 43°. Todos os veiculos e maquinas que compdem a frota municipal, devem ser cadastrados no

sistema de Controle de Frotas, e sera coordenado pela Secretaria de Administra¢do e Fazenda.

Art. 44°. As Secretarias de Obras e Agricultura sdo responsaveis por manter o controle e registro,
individual, por maquina e veiculo de:

a) Gastos com lubrificantes;
b) Gastos com combustiveis;
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¢) Troca/gastos com pneus;

d) Substituicio de pegas;

€) Manutengdes (servigos de méo de obra mecanica);
f) Registro dos dados constantes no diério de bordo;
g) Registro de documentos do veiculo;

h) Lavagdo;

i) Carteiras de habilita¢do.

DA CONDUCAO DE VEICULOS ESCOLARES

Art. 45°. Os veiculos especialmente destinados a condugdo coletiva de escolares somente poderdo
circular nas vias com autorizagdo emitida pelo 6rgdo ou entidade estadual executivo de transito,
exigindo-se, para tanto:

I - Registro como veiculo de passageiros;

II - Inspegdo semestral para verificagdo dos equipamentos obrigatérios e de seguranca;

III - Pintura de faixa horizontal na cor amarela, com quarenta centimetros de largura, a meia
altura, em toda a extensdo das partes laterais e traseira da carroceria, com o distico ESCOLAR, em
preto, sendo que, em caso de veiculo de carroceria pintada na cor amarela, as cores aqui indicadas
devem ser invertidas;

IV - Equipamento registrador instantaneo inalteravel de velocidade e tempo;

V - Lanternas de luz branca, fosca ou amarela dispostas nas extremidades da parte superior
dianteira e lanternas de luz vermelha dispostas na extremidade superior da parte traseira;

VI - Cintos de seguranca em numero igual a lotacdo;

VII - Outros requisitos e equipamentos obrigatorios estabelecidos pelo CONTRAN.

Art. 46°. A autorizacdo a que se refere o artigo anterior deverd ser afixada na parte interna do
veiculo, em local visivel, com inscricdo da lotagdo permitida, sendo vedada a conducdo de escolares
em numero superior a capacidade estabelecida pelo fabricante.

Art. 47°. O condutor de veiculo destinado a conducdo de escolares deve satisfazer os seguintes
requisitos:

I - Ter idade superior a vinte € um anos;

II - Ser habilitado na categoria D;

III - Nao ter cometido nenhuma infragdo grave ou gravissima, ou ser reincidente em infracdes
meédias durante os doze Gltimos meses;

V - Ser aprovado em curso especializado, nos termos da regulamentacdo do CONTRAN.

Art. 48°. O disposto nos artigos 45 a 47 desta IN ¢ obrigatdrio também para os veiculos terceirizados
que realizam o transporte escolar Municipal.
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DA RESPONSABILIDADE DOS SECRETARIOS DE CADA PASTA

Art. 49°. Cabera aos Secretarios, a responsabilidade sobre os veiculos lotados em suas respectivas
pastas, por:

I - Definir os nomes das pessoas autorizadas que podem requisitar veiculos, em sua 4rea de atuaggo;
II - Cobrar a obrigatoriedade do uso e do correto preenchimento do diario de bordo;

I1I - Promover a fiscalizacdo e controle da guarda dos veiculos e circulagdo dos mesmos;

IV - Manter atualizados os controles de manutencdo dos veiculos;

VI - Organizar e manter atualizados os controles de abastecimento dos veiculos;

VII - Providenciar para que os veiculos satisfagam as condigdes técnicas € os requisitos exigidos em
lei ou regulamento;

X- Zelar pela boa apresentacao dos veiculos;

XI- Manter atualizados os dados pessoais e referentes a habilitagdo dos condutores;

§ 1° Os veiculos devem ser mantidos limpos, em condi¢do de uso, e estar guardados, em local
adequado mantida a higiene e seguranga.

§ 2° As chaves dos veiculos e maquinas devem ser mantidas em local seguro e de acesso restrito,
ficando a copia das chaves em poder da Secretaria de Administragao e Fazenda.

§ 3° Os documentos originais dos veiculos, obrigatoriamente, devem ser mantidos no veiculo.

DA CONTROLADORIA INTERNA MUNICIPAL

Art. 50°. Compete a Controladoria Interna Municipal:

I - Fiscalizar e controlar os abastecimentos da Frota;

II - Fiscalizar o cumprimento desta Instru¢do Normativa, bem como outros dispositivos legais
concernentes a matéria;

III - Realizar auditorias in loco relacionadas a frota do Municipio.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 51°. A qualquer cidaddo é facultado denunciar o uso irregular de veiculo, maquina ou
equipamento pertencente a frota que atende o Municipio de Guatambu, dirigindo-se a Ouvidoria do
Municipio ou acessando o site oficial do Municipio.

§ 1° As denuncias apresentadas deverdo ser apuradas pela Controladoria Interna Municipal, de
responsabilidade da Ouvidoria do Municipio, e encaminhada ao Chefe do Poder Executivo para
instaura¢do de procedimento administrativo, caso necessario.

§ 2° Respondera funcionalmente, o servidor publico ou o dirigente que permitir e¢/ou praticar

quaisquer dos atos vedados ou que ndo proceder conforme o que regulamenta esta Instrucdo
Normativa.
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Art. 52°, Quando houver necessidade de viagens para transporte de pacientes em tratamento de
saude fora do domicilio o horario de saida sera determinado pela Secretaria Municipal de Saude.

Art. 53°. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicag@o.

Wi

Guatambu, 10 de janeiro de 2024.

4vio Junior Stefanello
Controlador Interno Municipal

De acordo/Homologo, Guatambu - SC em .4 3./.©4./2024

Prefeito Municipal
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