ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE GUATAMBU

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N°: 38/2024
SOLICITACAO N°: 385/2024
REVISAO: Versao original

1. OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS EM PRODUCAO E EDICAO DE
VT’S, TOMADAS DE IMAGENS COM DRONES E CAMERAS, SERVICOS DE FOTOGRAFIAS
E VIDEO FINAL.

2. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES ESTIMADAS

Os itens, quantidades estimadas e precos a serem pagos pelo Municipio, sdo os seguintes:

Item Servico Und Quant.

1 Edicao e producao de VTs, com videos/dudios fornecido| Serv. 8
pela contratada, tempo final aproximado 1 minuto a 2

minutos.

2 |Tomada de imagens com Drone e Camera no local em| Horas 10

ambiente interno e externo.

3 |Servico de fotografia com camera profissional, | Diaria 5
fornecimento de arquivo digital para divulgacao.

Tempo aproximado do (4 horas /dia)

O contratado deve fornecer arquivo de fotos entregue em

pen-drive para o setor de comunicacdo.

4 Video final contendo todos os dias do evento, com| Un 5
produgdo de texto e producdo audiovisual, release para

aprovacao. Tempo aproximado 5 minutos. Sendo: entregue

vias em formato para publicagdes em redes sociais,
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facebook, site, WhatsApp, e arquivo fisico em pen drive

para acervo municipal.

3. JUSTIFICATIVA E FINALIDADE DA CONTRATACAO

O bjetivo da presente contratagdo é ter a disponibilidade para captacdo de imagens, filmagens,
fotos e, eventualmente, transmissdes ao vivo, edicdo e producdo de videos, fatores
fundamentais para promover a transparéncia das agdes desenvolvidas pela Administracdo

Publica, mantendo o grau de profissionalismo das comunicagdes.

E importante ressaltar que, embora o periodo seja representado pela impossibilidade legal de
divugacdo de atos e programas do poder publico, em razdo do periodo disposto na legislagao
eleitoral e que antecede em (3) trés meses o pleito eleitoral, isso ndo significa que as a¢des dos
entes publicos ficam suspensas, em atencdo ao principio da continuidade da prestacdo de
servico publico. De tal sorte, ndo podem os servicos serem interrompidos em razdo de tal

periodo, o que soaria desproporcional e desarrazoado.

Assim sendo, mesmo que ndo seja possivel a veiculacao no presente momento, é necessario que
os registros sejam realizados, isso porque a veiculacao podera ocorrer em momento posteior ao
periodo eleitoral, privilegiando o acesso a informacao, o principio da transparéncia e o dever

de publicidade, estes limitados em razdo do atual periodo.

Sabe-se que a captagdo de imagens e filmagens de eventos, reunides, pronunciamentos e
demais atividades do poder publico possibilita a documentacdo de agdes e iniciativas, assim

como a divulgacdo e prestacdo de contas a populacao.

A edicao e producado de videos com os materiais fornecidos pelo poder pablico permitem criar
conteddos audiovisuais atrativos e de facil compreensao, facilitando a comunica¢do com os

cidad3os.

Portanto, a contratacdo de uma empresa especializada nessas dreas é importante para garantir
a eficiéncia e eficacia na comunicagdo do poder publico com a sociedade, aumentando a
transparéncia e a prestacdo de contas das atividades desenvolvidas, mesmo diante de uma
suspensao temporaria de divulgagao, o que ndo impede a continuidade da prestagao de servico

publico.
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4. FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. A presente contratacdo estd fundamentada na Lei n° 14.133, de 01 de abril de
2021, que estabelece normas gerais de licitacdo e contratacdo para as Administragdes
Puablicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios.

Conforme decreto regulamentario n°® 19/2024 e o disposto no inciso II do caput do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, ressaltando-se que, em decorréncia das especificacdes
exigidas neste processo de contratacdo sera adotada a coleta direta com fornecedores
para a pesquisa de precos, combinada com valores praticados, no Portal Nacional
de Contratacoes Publicas (PNCP) em outros entes afim de evitar contratacao com
valores ascima do praticado no mercado e posterior contratacdo direta.

A contratagao se dara pelo menor valor por item encontratado.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
5.1 Os recursos referentes ao cumprimento das despesas encontram-se previstos no
orcamento para o exercicio de 2024, a conta da seguinte dotacdo

orcamentaria:.33.90.39.099 - Outros Servicos de Terceiros - PJ.

6. DAS CONDICOES PARA A CONTRACAO
6.1 A Contratada deverd prestar os servigos de acordo com as condicdes estipuladas
no Termo de Referéncia, nos locais, datas e horarios definidos pela Secretaria de
Administracao, Fazenda e Planejamento.
6.2 Deveré ser apresentada comprovagao de aptidao para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto da contratagdo, mediante
apresentacao de pelo menos 1 (um) atestado fornecido por pessoa juridica de direito

publico ou privado.

7. DA PRESTACAO DOS SERVICOS
71 A fim de garantir o melhor uso e aplicagdo dos produtos e beneficios

contratados, a Contratada devera prover assisténcia contratual completa:
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a) Os servigos deverdo ser realizados mediante solicitacdo do municipio através
de Ordem de Servico, enviada com no minimo 5 (cinco) dias de antecedéncia.

b) A contratada devera estar com todos os equipamentos devidamente montados
e testados, em perfeito funcionamento, com no minimo uma (01) hora de
antecedéncia ao horério programado para o inicio do evento/atividade.

c) Olocal de prestagdo do servigo poderd compreender qualquer local dentro da
extensao territorial do municipio de Guatambu SC.

d) A Contratada é responsével pelas normas de seguranca, pela montagem e
desmontagem dos equipamentos e por qualquer 6nus de deslocamento, estadia e
alimentacdo durante a realizacdo dos servigos.

e) Os servicos prestados pela Contratada terdo garantia durante toda a vigéncia

da contratacao.

8. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO
8.1 O objeto sera recebido:
a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,
mediante termo, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréter técnico;
b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.
8.2 O objeto poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo
com este Termo de Referéncia.
8.3 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execucdodo contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

9. DAS CONDICOES DE HABILITACAO DO FORNECEDOR

9.1 A Administragao verificara a existéncia de sangdo que impega contratacao do

fornecedorjunto a Administracdo Pablica, mediante aos seguintes cadastros:
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido

pelaControladoria Geral da Unido;
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b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa,mantido pelo Conselho Nacional de Justica;

c¢) Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

d) As consultas das alineas “a”, “b” e “c” poderdo ser substituidas pela
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU

(https:/ / certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

9.2 Constatada a existéncia de irregularidade, a Administracdo considerara o
fornecedor inabilitado, por falta de atendimento as condic¢oes de participacao.
9.3 Serao habilitadas as empresas que apresentarem regularidade fiscal e

trabalhista, conforme legislacdo vigente, a partir da apresentacdo dos seguintes

documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ, ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade quanto aos tributos federais, abrangendo inclusive
os relativos a seguridade social, e a divida ativa da Unido, expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional (PGFN);

c¢) Provaderegularidade de situacao perante o Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo (FGTS), fornecida pela Caixa Econdmica Federal;

d) Prova de regularidade trabalhista, através de Certiddo Negativa deDébitos
Trabalhistas - CNDT.

e) Regularidade com a Fazenda estadual do domicilio ou sede do licitante;
f) Regularidade com a Fazenda municipal do domicilio ou sede do licitante;
8) Declaracao de Nao Parentesco.

h) Declaracdo da proponente de que: ndo pesa contra si idoneidade; nao
emprega menor; cumpre plenamente aos requisitos de habilitacdo; cumpre as

exigéncias de reserva de cargos; da integralidade de custos.

i) Documento de identificagdo do representante legal da empresa, com
foto.
j) Declaracdo da proponente de que, ndo mantém vinculo de natureza

técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
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6rgao ou entidade contratante ou com agente publico até o terceiro grau,

conforme § 3° do art. 122 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

9.4 Tratando-se de filial, os documentos de habilitacio deverdao estar em nome da
filial, exceto aqueles que, pela propria natureza, sdo emitidos somente em nome da

matriz.

10. DA CONTRATACAO
10.1 As propostas serdo analisadas considerando-se a verificagdo do atendimento as
especificagdes do objeto, das condicdes previstas neste termo, e deverd a vencedora
atender a todas as exigéncias que ensejam sua contratagao.
10.2 O critério de selegdo das propostas serd o de menor preco por item.
10.3 As obrigacdes reciprocas entre a Contratada e o Orgdo Contratante
correspondem ao estabelecido nas presentes Condigdes Gerais da Contrata¢dao, bem
como na Proposta de Precos apresentada.
10.4 A eventual rescisio do ajuste se dard nas hipoteses previstas na Lei n°
14.133/2021, nao cabendo, a Contratada direito a qualquer indenizagao, ressalvado
0s casos expressos em lei.
10.5 Caso se conclua pela contratacdo, serd emitido Nota de Empenho, Ordem de

Fornecimento ou documento equivalente.

11. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1 Os pagamentos decorrentes das despesas oriundas dessa contratagdo serdo
efetuados no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data da entrega
definitiva do objeto, ap6s conferéncia pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, acompanhado da apresentacio da Nota Fiscal, através de ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.
11.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal quando a Contratante atestar
a execugdo do objeto.

11.3 A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da

regularidade fiscal e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
6
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ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais.

11.4 Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, ou pendéncias de
comprovacao das condi¢des de habilitacdo, o prazo para pagamento serd postergado
e contado a partir da regularizacdo, ficando isenta a Contratante de arcar com

quaisquer onus.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
12.1 Cumprir fielmente o que estabelece o Termo de Referéncia e as condi¢des de sua
proposta, com a alocacdo dos recursos necessarios ao perfeito cumprimento da
execugdo do objeto, bem como empregados habilitados e com conhecimentos basicos
dos servigos a serem executados.
12.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo Municipio, os produtos em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados.
12.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Contratante, devendo ressarcir
imediatamente a Administragio em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar, dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos.
12.4 Comunicar o Municipio, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal que impossibilite o cumprimento das obrigagdes assumidas.
12.5 Comunicar ao Gestor e/ou Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal que impossibilite o cumprimento contratual.
12.6 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato, garantindo sigilo e inviolabilidade das conversagdes
realizadas por meio do servigo desta contratacdo, respeitando as hipodteses e
condi¢des constitucionais e legais de quebra de sigilo de telecomunicacoes.
12.7 Aceitar toda e qualquer fiscalizacdo do Municipio, no tocante ao objeto do

presente Termo de Referéncia, assim como ao cumprimento das obrigacdes previstas

heste.
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12.8 Comunicar por escrito, quaisquer alteragdes ocorridas, ou possiveis mudancgas
para melhoria do servigo.

12.9 Comunicar ao Municipio sobre qualquer alteracao ocorrida no endereco, conta
bancaria e outros dados necessarios para o recebimento de correspondéncias e
pagamentos.

12.10 Fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento a que se obrigou, cabendo-
lhe, integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-4 independentemente

da que seraexercida pela Municipio de Guatambu.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
13.1 Acompanhar a execucdo do objeto, aplicando as san¢des administrativas,
quando cabiveis, assegurando a Contratada a ampla defesa e o contraditorio.
13.2 Dirimir as dtividas que surgirem no curso da execucdo do objeto.
13.3 Efetuar o pagamento de acordo com as condicdes pactuadas.
13.4 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com o presente Termo de Referéncia as condicdes de sua proposta.
13.5 Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicdes,
falhas ou irregularidades constatadas nos produtos, fixando prazo para a sua

correcdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

14. DAS SANCOES

14.1 Se a Contratada inadimplir as obrigacdes assumidas, no todo ou em parte, ficara
sujeita as sangdes previstas nos artigos 156 da Lei n°® 14.133 /2021.

14.2 Pelo atraso injustificado na entrega do material, ou em substituir o objeto
rejeitado, a contar do primeiro dia ttil posterior ao dia de encerramento do prazo
para a substituicdo, a Contratada fica sujeita a multa de 5% (cinco por cento) sobre o
valor total contratado.

14.3 Pela recusa injustificada em assinar o Contrato e/ou retirar a Nota de Empenho,
no prazo definido pela Administracdo, o fornecedor ficara sujeito a multa de 10%

(dez por cento)sobre o valor total contratado.
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15. INFORMACOES E CASOS OMISSOS
15.1 Informacdes adicionais poderdo ser obtidas junto ao Setor de Compras,
Licitacdes e Contratos do Municipio de Guatambu, através do email

licitacao@guatambu.sc.gov.br, ou através dos telefones (49) 3336-0102.

16. FORO
16.1 Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste Instrumento e da contratagao

dele originada, fica eleito o foro da Comarca de Chapec6/SC.

17. VIGENCIA
17.1 O prazo de vigéncia estimado da contratacao é de 06 (seis) meses, a depender do
inicio da execucao dos servicos e efetiva efetivagdo da prestagao dos servigos,

prorrogavel conforme as disposicdes da Lei n°® 14.133/2021.

18. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Nome Unidade/Setor -

Arcangelo Bernasconi Secretario de  Administragao,Elaboracao

Fazenda e Planejamento

19. RESPONSAVEIS PELA FISCALIZACAO/ATESTO

Nome Unidade/Setor
Alexandra do Carmo Favero Setor de Planejamento
Valéria Sanzovo Setor de Comunicagao

Guatambu/ SC, 23 de julho de 2024.
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ARCANGELO BERNASCONI

Responsaveis Pela Elaboragao Do Termo De Referéncia

DESPACHO DE APROVACAO

Ciente,

Considerando que a forma, o conteddo, as exigéncias legais para a sua elaboracao,

bem como a conveniéncia para atender a demanda exposta na solicitacdo de

contratacao,
B PROVO o presente Termo de Referéncia.
B NAO APROVO o presente Termo de Referéncia.
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